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1. Introduction

1.1.Objet de ce document

Ce guide s'adresse aux Utilisateurs des entreprises qui souhaitent utiliser la
solution de dématérialisation Local Trust MPE, pour différentes fonctionna-

lités :

O Recherche de consultation

O Retrait de Dossier de consultation des entreprises (DCE)
© Dépét de question relative & une consultation

©  Remise de réponse électronique pour une consultation,
O  Etc.

1212AF N DX A O Lapage d'accueil de la plateforme est organisée autour de deux espaces : la
kKkAANd e &N NaA AynOacAA DFAQO?NdA AW NO Adés-

sous.
122 Authentificati ~yA?2At NAAGRGOANdGeA ryNRRNOA?N & nAcrdc
on sur le bouton «  Se connecter » situé a droite du bandeau supérieur pour ren-

seigner ses identifiant et mot de passe.

LOCAL TRUST MPE .: Marchés publics électroniques
B
Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATEI "

123 Le bandeau En haut de I'écran, le bandeau supérieur présente les rubriques auxquelles

supérieur avant I'Utilisateur Entreprise a directement acces avant connexion :

authentification | \ i | |

1231 Annonce -~ A E&?k&de?N w ! AAeAQN W nN&BNaA DFAQOMD:
Aux avis de marchés émis sur la plateforme,

121 AAAeAONr D% dARe &BAamyeider suNapla@Brien A
Aux données essentielles des marchés conclus par les collectivités adhé-

rentes

Au module Encheres

0 A

 oo0o0

|

Y
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A E?keEde?N Ww AdFAAA?EN W nN&EBNA DZAQOQ
Ay?2andAdAAdaEN DN r df AAA? &N NANOA Ee A
Ay?2ndAdrnAdaEN DN WnaedRJOQAAdeA DN KA

1.2.3.2. Signature -
O 3
O 3

Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Signer un document

> Vérifier la signature

1233 Aide = A E?kaxEde?N w ! DN W nN&BNA DX AOQOOQnDNE
O Aux guides utilisateurs ainsi qu'a l'indice de fréquentation du support
téléphonique
O Aux différents outils informatiques indispensables a la bonne utilisation
de la plateforme.

Annonces v Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Premiére visite
» Guides d'utilisation
> Assistance

» Outils informatiques

1234 Sepréparera -~ A &?ka&de?N w AN nehnAcecNE & @enneADZEN W
repondre O Au test de configuration du poste informatique : télécharger FORCE,
O Aux consultations de test : pour réaliser un dép6t de test.

Annonces v Signature v Aide v Se préparer arépondre v

> Tester la configuration de mon poste

> Consultations de test

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025 ﬁ



1.2.4. Le bandeau
supérieur aprés
authentification

1.2.4.1. Mon panier

1.2.4.2. Dossier
Volumineux
(optionnel)

1.25.  Connexion et
inscription
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Apres authentification, le bandeau conserve les rubriques évoquées précé-
DABBNAA T AWAAA A2At NAAQRJOAAdeAs 9TAdr
détaillés ci -dessous :

-A a&?kaxdge?N w feA nAAdNae W nNa&BNA DFAQ
O 3 Ae?aANr ANr QeAr?AAAndeAr Ailitdiadi duime
NANBNAA AYe?2an & reA nAAdNER e?2y NAAN

Mon panier v Annonces v > Signature v | Aide v | Sepréparerarépondre v

Consultations en cours

> Toutes les consultations
> Avec/ sansretrait

enue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEM

estion posée

pot ignature électronique
4 ; a, une nouvelle solution de signature électronique est désormais proposée.
Avec/ sans message €changé
2 ont été mis a jour en conséquence, ainsi que la page de test de
> Consultations cloturées

isponible dans la rubrique Aide.

R . ntici.
> Recherche avancée

A E?kaxEde?N w EerrdNaE YeA?BdgAN?I W nNa&

O 3 KyAYe?an DN DZO?BNAAr WeA?BJdAN?I e?
reAN DAnbaR ON BeD2 AN DZda &racN AQadgW
lisé.

VarletPierre v

Me i i és (upload)

Mes dossiers volumineux envoyés (upload)

cette page, vous pouvez envoyer des dossiers volumineux qui pourront étre joints 3 vos réponses, ainsi qu'a vos échanges dans la messagerie sécurisée. Lors de I'ajout d'u

Vous n‘avez aucun dossier volumineux.

& Ajouter un dossfer volumineux.

—ea&r 8? N Ay NA identiigec, gite eut\baramétrer la « Gestion de mes
alertes et recherches sauvegardées » via la rubrique « Annonces »

La page d'accueil de la plate  -forme est accessible par simple navigateur et

AN ARNONrrdaN A?20?2A ne?dnNBNAA rnnQdRde
At NAAQRGOAAdeA ryNRRNOA?N NA tA?2A & D3z
Ay ,DNAANJRGAAN Nn NDDHBRGAJDNAR&r DN Ky dA

LOCAL TR U ST M P E" Marchés publics électroniques

Arépondie v

Identifiant

Mot de passe
Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATEI
e - T (o)
configuration du poste. [Frimaie]

id AyNAaAacNna&dr N AN nerré&DAN nAr DA QeBn

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025 ﬁ
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Selon que I'entreprise & inscrire est frangaise ou étrangére, l'inscription se fait

DAAr DNr Ot ABnr DZHRRNENAATR AWNO r Adr d
francaise S r A ANOAdeA D2 nArr Na rAdrdN DF?
gine étrangere

NOUVEL UTILISATEUR ?

Inscrivez-vous !

Entreprise établie en France

SIREN SIREN SIRET (2]
entreprise/SIRET
entreprise

Entreprise non établie en France @
Pays Sélectionnez v

Identifiant Identifiant National ...

1.3. Configuration des postes et prérequis techniques

1.3.1Préconisations
générales pour le
poste de travail

L'utilisation de la plate  -forme nécessite des postes de travail récents :
O Disposant de logiciels (OS et Navigateurs) maintenus par leurs éditeurs
d'origine,

Disposant des dernieres et mises a jour logiciels, et notamment des patchs
de sécurité émis par les éditeurs correspondants.

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATERIALISES

Mise en place d'une nouvelle solution de signature électronique
Pour remplacer la technologie 'Applet Java) une nouvelle solution de signature électronique est désormais proposée.

Les prérequis techniques de la plate-forme ont été mis a jour en conséquence, ainsi que la page de test de
configuration du poste.

Le guide utilisateur a jour est également disponible dans la rubrique Aide.

Un mode d'emploi est disponible en cliquant ici.

Pour rappel, il est fortement recommandé de tester la configuration de son poste quelques jours avant le dépot
d'une offre. Il est également possible de tester le dépdt d'une réponse sur une consultation de test (menu Aide).

Cette plateforme de dématérialisation des marchés publics vous permet de :

o Rechercher et consulter les annonces d'information, de consultation, d'attribution
o Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
« Répondre sous forme électronique aux appels d'offres

[Pré-requis techmiques]

Laplate -Re €BN BNA NA p?2% &N ?A n&EeONrr?2r OQ«
ture électronique) sur le poste de travail des Utilisateurs.

Ce programme nécessite une configuration particuliere du poste de travail.

Les pré -requis techniques sont mentionnés sur toutes les pages de la plate
forme (rubrique  Pré-requis techniques _en bas de page).

Il est impératif de s'y référer et de respecter précisément les exigences
qui y sont mentionnées afin de pouvoir utiliser I'ensemble des fonction-
nalités de l'application.

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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1.3.2. Diagnostique
du poste de travail

Afin de préparer la réponse électronique a une consultation, il est nécessaire

d'anticiper la bonne configuration du poste de travail, en réalisant un dia-

gnostic de configuration, accessible depuis la banniere > Se préparer a ré-

pondre >

Tester la configura  tion de mon poste .

Se préparer arépondre v

-yAOandeA w -AAQN&E AN ANra DN OeARdF ? cEA.

suivants :

oo QO

>NAAN

Systéme d'exploitation
LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex
MAMP)

Acces au magasin de certificats
Version du navigateur Web
Communication avec le serveur

lisateur pour pouvoir utiliser les fonctions suivantes :
O  Signature électronique
O Ajouter des documents dans le module ENVOL

WNerdgeA ANONrr daN Ay JFORQEASU I Posteui-\

O Test de la configuration utilisateur
i?c Ot AQ? AN DANr nAf Nr dAANF EAAA ?2AN Re
de FORCER ? A JADHOAAN?cE DFZFnaAA JADHe? N A&
Qe?@®r DZNi nQ?2adeA ©? AeA r?2ac& AN neraN
SIFORCEAYNr A nAr dAraAAXKAN e? KAAQN 2 & |
Hors ligne » :
° Etat de LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MAMP) -

té nécessite [ ion &t Fexécution sur votre posts de Fapplication LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MAMF)

Ceta i
Afficher plus d'informations

1?27 0OKdO r?2c& Ww ! RRAOt N n&?r DF JdARecEBAA.
Qt Acf N Ay Ni nQ?aAAk KFORCE. dAr AAKKAAde A DN

1 9 Q? A DZe d A

Informations - LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MAMP)

Cette fonctionnalite nécessite I'installation et l'exgcution sur votre poste de I'application LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de
Confiance Electronique, ex MAMP)
Selon votre cas, veuillez suivre les indications ci-dessous afin de télécharger, installer, et exécuter l'application sur votre poste

Cas 1:vous n'avez pas encore téléchargé |'application LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance -
Electronique, ex MAMP)

Lapplication LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MAMP) doit etre teléchargee et installée sur
votre poste utilisateur

&= Télécharger I'zpplication LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de
Confiance Electronique, ex MAMP) pour Windows

& Télécharger I'application LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de
Confiance Electronique, ex MAMP) pour macOS

A Télécharger I'application LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de
Confiance Electronique, ex MAMP) pour Linux

Une fois lnstallation de I'2pplication terminée, cette derniére est automatiquement exécutée et prete 2 l'utilisation. Sur |2 page Web sur
Izquelle vous vous trouviez, |'état de LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MAMP) doit désormais

etre- I

Cas 2 :vous avez déja téléchargé et installé I'application LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance +
Electronique, ex MAMP)

Farmer

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour
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1.3.3. Consultation
de test
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Lorsque FORCENr A dAr AAKAKR NaA AKAAAOQON r?2a& AN n
ligne » :

< Etat de LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electronique, ex MANP) - (St
L'agplicasion LOCAL TRUST FORCE (FOnctions Rapides de Confiance Electromique, ex MAMP) st lancée sur vatre poste et prite 3 &re utiisée.

uk Nr A & Aea Nnstallé JFORCE Ne laheedautomatiquement au dé-
marrage du poste utilisateur.

Tout au long de la navigation sur la plate -forme, il est possible de réaliser ce
diagnostic. Si le test n'est pas concluant, il est nécessaire de se référer a la
rubrique pré -requis techniques en bas de page.

Il est impératif que I'ensemble des tests des pré -requis soient validés
pour pouvoir répondre électroniquement & une consultation sur la plate-
ReaxcBNs EAAr AN OQAr OQeAncAdaeNR KA ReAOQA
opérationnelle. En cas de test concluant, I'Utilisateur Entreprise est invité a

effectuer une réponse électro  nique sur une consultation de test.

Les consultations de test sont des consultations fictives qui permettent de
s'entrainer a répondre électroniquement a une consultation. Le processus
de réponse a une consultation de test est identique a celui d'une consulta-
tion réelle : il permet de tester le bon fonctionnement du certificat électro-
nique, du chiffrement et du transfert nécessaire a la réponse électronique.

Les consultations de test sont notamment accessibles depuis la banniere >
Se préparer a répondre > Tester la configuration de mon poste.

Se préparer arépondre v

La plateforme propose aux Entreprises la possibilité de s'exercer a répondre
sur deux types de consultations de test :

s
O  Une consultation de test avec signature électronique ‘& ;

&l

O Une consultation de test sans signature électronique

MAPA 2023Q058 | TRAVAUX DE REHABILITATION DELANCIENNE ECOLE PRIMAIRELOUIS BLANC A SAINT-TROPEZ
Travaux Objet : TRAVAUX DE REHABILITATION DE LANCIENNE ECOLE PRIMAIRE LOUIS BLANC A SAINT-TROPEZ EN COMMERCES ET 25
12 Juin 2023 LOGEMENTS D'HABITAT INCLUSIF ET REAMENAGEMENT DES ESPACES EXTEIREURS CONTIGUS, Jul. 2023
Organisme : Ville de Saint-Tropez (83990 - Saint-Tropez) 0©12:00
9(83) Var —
|
AQO BDX_MMO_GYMN_BRAZZA TX RELANCE |
Travas Marché travaux Construction du Gymnase Brazza 4 Bordeaux-Relance certains lots 10
9 Juin 2023 Objet : La présente consultation concerne les marchés de pour la construction du Gymnase Bordeaux. Dans le cadre de il 2023

la consultation initiale, les lots 01-05-06-0

180nt été eux. Pour les lots 01, la consultation est

Le 0t 06 - Clos couvert (Charpente bois - Vetures - Etanchéité - ©12:00

relancée selon une procédure formall . négociations por

Murs rideaux - Menulseries extéri ultations) de la consultation initiale est finalement divisé en 2 lots distincts : I Lot 06

Charpente - Couverture (Charpente bois - Véture - Etan

ot 19 - Menuiseries extérieures (Murs rideaux - Menuiseries
extérieures bols - Occultations) Pour ces lots 06 et 19, 1a consultation est relancée selon une procédure formalisée (sans négociation).

Organisme : Setec Organisation - )
9(33) Gironde

Pour tester la réponse électronique, il est nécessaire de disposer d'un
compte Utilisateur Entreprise, et d'étre authentifié. Un certificat est requis
en cas de signature électronique exigée.

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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146 NQe?2&r a AKyArrdr-NPBPAAON NA Kdf AN

Un service de support en ligne est mis en place pour les entreprises souhai-
tant soumissionner aux marchés publics.

Pour y accéder, cliquer sur le chatbot EugénlA

atexo

Annonces v Entités 'Achat | Signature v

A Benvene suris plstetomme MPE Relesse daten

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS DEMATERIALISES

it du cortificat mis & votre disposition.
I  la slgnature électronique dans les marchés publics, cliquez icl

> Voirles consuits

onsiegses | Conditorsdutlisstion | prérequstachriques | ceemsbile | Autceites de certhestion surapesmes 0%

.ytnrdaN" nAr & KA?2d nerNac %er e?NradeA
neAr N AN ¥We?2r QeAWdNAA nAr e? rd AN Ot
ponse il vous redirigera vers le support.

"y @ Assistance en ligne & Guides

Source(s) utilisée(s) : [Guide utilisateur -
AGENT] : [Fonctionnalités d'un utilisateur
Entreprise en statut anonyme (non
authentifié ou authentifié) - Etape 1:
s'assurer de la présence du certificat
électronigue de signature sur le poste]

Si ma réponse ne répond toujours pas a
votre question, je vous invite a ouvrir un
ticket d'assistance en ligne en cliguant sur
le lien ci-dessous afin que votre demande
|© soit remontée auprés de nos éguipes.

Contacter le support en ligne
Posez votre question ici ‘ n

oA

4

Sivous souhaitez directement accéder au support, cliquer sur le bouton « As-
sistance en ligne »

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025 ﬁ
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"y @ Assistance en ligne & Guides

Bienvenue, je suis votre assistant

EugénlA
» DEMATERIALISES i
(7
n certificat de signature conforme au RGS ou équivalent. ( A - b
ilics, cliquez ici. p (5]
- -

EugénlA est encore en phase de tests et peut donc
faire des erreurs dans ses réponses

N'hésitez pas a me poser vos questions ou a me
remonter les incidents que vous constatez !

Posez votre question ici ‘ n

o

Sennes

CA Ae?%NA eAf ANA ryARRGOQt N DAAr AN A Aix

FAQR &4 nAeandae DF? AN KAd rchrbus paimettra) paN|@ suiee A

d'accéder aux fonctionnalités  suivantes

O CA kAADNA? nNa&BNAAAAA DF AQOQn DA c ticked »)

O Un‘espace affichar]t les dpnnées liées aux contevxtes‘applicatif, rj1é}iqr et .
ANQt ANde? N DN Ay?nAdAdr AAN? @ NRRNQA?AA

O -A Q&nAandeA DF?A AdOL NaA DFArrdraAAOQON

1.4.1.

D& Arrdr AAAC

ligne

Demande

1.4.1.1. Résolution a
partir de la FAQ

- A DNBAADN DZHArrdraAAQN ryNRRNOA?N na&n
FAQ.

EAAr Ay NMadén@ahle WVR ? AN Adr AN DA r nANOAdE
DN r A DNBAADN DZArrdraAaAAON NA BNaAAAAA
semble des questions les plus fréquemment posées ainsi que les réponses

qui y sont associées.

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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Ma demande ; Consultations ~

Préciser ma demande / voir FAQ

» Comment recherche t'on une procédure resireinte ?

» Comment savoir qui est le Titulaire d'un marché pour lequel j'ai répondu 'an passé ?

« Pourguoi je ne retrouve pas une consultation publique sur le portail ?
Veuillez vérifier sila date limite de remise des plis n'est pas dé&ja passée.Sice n'est pas le cas, vérifiez votre requéte ou assurez-
vous que la consultation n'a pas été retirée par le Pouvoir adjudicateur. Pour vérifier voire requéte :Assurez-vous de disposer des
éléments indispensables 3 la recherche de la consultation - 12 nom de 'entité publique concernée par le marché - Ia référence de la
consultation- la date et heure de cldture- l'objet de la consultation. Positionnez-vous sur la page d'Annonces/Consultations en cours/
Recherche avancée, et renseignez la date de cloture ainsi que quelgues termes de l'objet de la consultation, puis validez.

» Que faire i je ne refrouve pas une consultation restreinte ?

@ La FAQ m'a permic de résoudre mon probléme

(O Jen'ai pas trouvé de réponse satisfaisante, je poursuis ma demande

EAAr KN OQAr wen KA fl1 e nN&BNaA DN rAadrR
lectionner le radiobouton« - A f ! & ByA nN&Bdr DN &Enrx
et cliquer sur envoyer.

Dans le cas contraire, cliquer sur le radio bouton « 'N AyAd nAr
ponse satisfaisante, je poursuis ma demande » pour créer un ticket aupres
du support.

>enAndeAN DF? -A DNBAADN DFArrcdrAAAQN DZdaA ryNRRNOA-RI
nNeBNA DN BNaaceN & DzrnerdadeA D2 r?nit
tions facilitant et la prise en charge de la demande et la résolution du pro-
bléme.

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025 ﬁ
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Votre demande Contexte applicatif

Pour toute demande, veulllez renseigner le formulaire en ligne ci-dessous.
. i . " Plate-forme HM

Il permet de récupérer vos Informations -alimenter et d'orlenter au mieux votre demande.

L'assista ois c aire renseigné, de 9h & 18h Version 2023-00.01.09

Le numéro d'appel est affiché aprés validation de ce formulaire. et dans les courriels de notification de

changement d'état de chaque demande: Nom de I'utilisateur Pierre Varlet
Courriel de azert@atexo.com
"utili r

Afin de tralter au mieux votre demande ue Futllisateu

VORE DEOLICE EX MRV SRS, e Date de création 01/01/2009 00:00
Entreprise laa LOCAL TRUST

- SIREN : 444914568

Ret econd numéro de derr a
fiche - Code postal : 75001

Contexte technique

Rubrique * Messagene Securisée ® q
Systéme Windows

Specifiez d'exploitation
Navigateur Google Chrome 114.0.0.0

Mon probléme est g
Version de Java INCONNUE

Mon probléme est

appary Contexte metier

Message Url de provenance https://marches local-trust.com

{ex. : cople
décran) @

Vos coordonnées

Si les informations Indiquées ci-dessous sont erronées, veullez les coriger dans fes paramétres de votre
compte, puls réeffectuez votre demande.

Prénom NOM Pies arlet
- —

formation
paraliélement au
probleme
rencontré ?

[ s |
MAAN ryNRRNOA?N NA DN?i nAEadNrs -A nc
kKeBNs -y?2adA&dr AAN? & D2 dna
estimer la sévérité du probleme (Mineur, Majeur, Bloguant, Suggestion
D ABhn AdecAnde AU
informer sur la récurrence du probleme (Une fois seulement, Plusieurs fois
uAAKnAnredeNBNAAUR DN RAQ9eA rrranBAAde?N
culieres))
ek Adgf AhedaENBNAA DAQEdaEN r A DANBAADANSMes-
sage Ws u&k Nra WIgWNBNAA &ENOeBBAADA DFr Ar
faciliter la résolution du probleme.
-A DN?i déBN nAEcadN OeAQON&EAN AKNr OQeeccD
automatiquement reprises a partir du compte utilisé. Seul le numéro de té-
Iéphone, obligatoire, doit étre renseigné.

A noter : il est possible de renseigner des courriels supplémentaires en cli-
quant sur le bouton  «+»

Au clic sur le bouton «  Envoyer WR 2?2 AN nAf N QeARdEBN KA
demande avec mise a disposition du numéro de suivi :
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demande

1> Introduction

15| 69

Pour tout échange avec I'assistance téléphonique, appeler le 01 53 43 05 44 en précisant ce numéro de demande.

« Demande enregistrée

Votre demande a bien été enregistrée.
Votre n° de demande est : azOuchie

Un email de confirmation vous a été envoyé a : azert@atexo.com

®&Ac AQAAN? &ar R ? A BAdA DN OQeARdaEBAAdeA

MARJAR AN A?Bnce DZArrdrAAAQON ARARNt EA

AN? e ARJA DN naENADZEN Qe AAAQAr AW¥WNO AN
gente.

En aucun cas ce service de support n'est destiné a former les entreprises
aux fonctions bureautiques usuelles

Les Utilisateurs sont fortement invités a tester la configuration de leur poste

et a réaliser des réponses de tests sur les consultations de tests proposées
sur la plate -forme . En cas de difficulté, le Service d'assistance en ligne est a
la disposition des entreprises pour les aider & bien configurer les postes de
travail et s'assurer que leur remise de réponse peut se faire sans difficulté.

C'est le Réglement de consultation qui fait foi pour les exigences de la Per-
sonne publique en matiére de signature électronique des fichiers de ré-
ponse. Cette plate -forme est un outil, non une instruction de modalité de
remise de réponse.

Un utilisateur peut accéder au suivi de son ticket de deux manieres :

O MA QAde?AAA r?c& AN KAdNA &EN§? nAae BAg

O En saisissant le numéro de suivi qui lui a été fourni, en haut de page de
AA QOQcnAndeA DF?A AdOs NAs

r

FOCVT LBN2LWbEx i

Au clic sur « Suivre ma demande  », la page affiche

O  Les informations issues de la création du ticket : message de demande,

horodatage de la demande, courriels de suivi,
O -ytdgraeacde?N DANr nQt AANF Nr AWNOQ AN
O Le statut en cours de la demande (avec horodatage),

O CA NrnAON DN cnneAr N nNE&BNAAAAA DFNOQ
>t Ae?N BeD#fRJdOAndeAN DN raAa?aA DN KA D

r "

DZ ? AN AeandRJOAAdeA NAWer AN DAAr KA kez
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2f e AQOAde ANAAKDANT DF? A
Entreprise en statut anonyme (non
authentifié ou authentifié)

21.é NOt NeOt N DZ?AN OQeAr ?2AnAndeA n?
Utilisateur Entreprise

Les modes de recherche accessibles depuis le menu sont :
O Affichage de toutes les consultations en cours,
O  Moteur de recherche rapide par mots -clés ou références,

O Moteur de recherche avancée : avec la recherche multi criteres, la re-
cherche par mot clé et la recherche d'une procédure restreinte (Par
exemple pour les phases de remise d'offre d'un Appel d'Offre Restreint).

A lissue d'une recherche, un tableau de résultat donne une description des
consultations correspondantes.

Nombre de résultats: 2

MAPA ZABBIX 2019 | NEP N TECHNIQUE

23

e dela plateforme. Merci de ne pas I'utiliser pour des dépots de test

©17:30

30

9(92) Hauts-de-Seine 0©17:30

A partir de ce tableau de résultat, Un utilisateur anonyme (ou non identifié)

peut accéder :

O Au détail de la consultation grace au bouton « accéder ala consultation  »
, puis aux fonctions / actions ~ uniquementau  téléchargement des piéces
de la consultation

O Au test de configuration du poste ,

O Alafonctionnalité « ajouter la consultation au Panier Entreprise » ,

O Au téléchargement du RC, via le tableau de bord «RC »,
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226 NOt NEQt N DZ?AN OQeAr?AnAndeAN &N
utilisateur Entreprise

Pour les marchés a phases multiples (par exemple, Accord -cadre : sélection
des attributaires puis marchés subséquents ; Appels d'Offres Restreint : can-
didature puis offre ; Marchés négociés ; etc.), I'Entité Publique est amenée a
restreindre I'acces a la ¢ onsultation suite a la premiére phase publique.

Cette nouvelle phase de la consultation est dite restreinte, c'est -a-dire qu'elle
n'est ni visible ni accessible par les entreprises qui n‘auraient été pas sélec-
tionnées a participer a cette nouvelle phase.

Pour accéder a cette nouvelle phase de la consultation, il faut disposer de
plusieurs informations :

O le nom de I'Entité publique et de la Direction / Service (Entité d'achat)
qui passe la consultation,

O la Référence de la consultation,
O le Code d'acceés restreint, donné a I'entreprise par I'Entité publique.

L'acceés a la consultation restreinte se fait depuis :

O la page d'accueil, de la plateforme, en cliquant sur le lien "Rechercher
une procédure restreinte”

O larubrique "recherche d'une procédure restreinte", qui se trouve dans le
menu “"Annonces".

Recherche multicritéres Recherche d'une procédure restreinte
Le symbole * indigue les champs obligatoires
Entité publique * Sélectionnez une entité publique o
Reférence*

Code d'accis

Effacer les critéres de recherche

23.9yn AN Ot Aef NBNAA DZ?A E>M nAae ?A
Entreprise

L'acces au téléchargement des documents de la consultation se fait en cli-
quant sur le bouton "accéder a la consultation".

L'Utilisateur Entreprise peut :

O Télécharger I'Avis de publicité en cliquant sur lien disponible dans le car-
touche "avis de publicité",

O Télécharger le Réglement de Consultation en cliquant sur le lien dispo-
nible dans le cartouche "Piéces de la consultation",

O Télécharger le DCE, en cliquant sur le lien "Dossier de consultation” dans
le cartouche "Pieces de la consultation".
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& Publicité / Téléchargement @ Question & Dépét < Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité Pigces de la consultation

iy Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

2 Voir l'avis BOAMP wp Dossier de consultation - 2 64 Mo

@ Réglement de consultation - 399,94 Ko

Le téléchargement du Reglement de Consultation et de l'avis de publicité
se fait sans authentification.

>yNra nfAANBNAA r?2a& ONAAN nAfN ?2N -y?

ger les Annexes / Dossier volumineux déposé par les agents

2.3.1. Téléchargem
ent anonyme du
DCE

2.3.1.1. ldentification
préalable au
téléchargement du
DCE

Le téléchargement du Dossier de consultation peut se faire soit anonyme-
ment soit a la suite d'une identification. Par défaut, une identification est de-
mandée.

Téléchargement du Dossier de Consultation des Entreprises

En cas de modification de la consultation, nous devons étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre les éléments actualisés.

@® e souhail pléter le de di de d i i-dessous et ainsi étre informé en cas de modification de la consultation.

O Je souhaite le Dossier de C ion des Entreprises et je ne serai donc pas informé en cas de modification de la consultation.

Aprés avoir pris connaissance des conditions d'utilisations de la plateforme
(case a cocher en bas du formulaire), I'Utilisateur Entreprise valide et accede
a I'écran de téléchargement du DCE.

Il n'est pas utile dans le mode de téléchargement anonyme de remplir pré-
alablement les champs d'identification.

ATTENTION : En cas de téléchargement anonyme, I'Utilisateur Entreprise
renonce explicitement a recevoir les informations (alertes) de modifica-
tions de consultation.

En renseignant ses informations d'identité (comme pour la procédure de re-

trait physique de DCE), I'Utilisateur Entreprise s'assure d'étre tenu informé
par voie électronique des éventuels éléments complémentaires intervenant
avant la cléture (envoi de quest ions et réponses aux différentes entreprises,
report de délai, etc.)

Attention : les informations saisies vous permettront, tout au long de |a procédure, de recevoir les mises & jour relatives aux modifications de dates, rectificatifs/compléments du
dossier de consultation des entreprises, etc.

[[] Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation de la plateforme de dématérialisation et je les accepte.

NOM *:
Prénom *:
Adresse électronique * :

Raison sociale

@) Entreprise établie en France

SIREN /SIRET o

(O Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET

Mes coordonnées

Adresse : Code postal :
Adresse (suite) Ville :
Téléphone : E 31 £ ou 011 Fax:
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2.3.1.2. Téléchargemen
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NB : Lorsque I'Utilisateur Entreprise est authentifié, les coordonnées du
compte Utilisateur Entreprise pré -remplissent le formulaire de télécharge-
ment du DCE. Il est possible de modifier les données pré -remplies, le cas
échéant.

Une fois le formulaire rempli, la fonction "Valider" conduit a I'écran de télé-
chargement du DCE.

L'Utilisateur Entreprise a la possibilité :

tduDCE O De télécharger le Dossier de Consultation complet,

2.3.1.3. Envois postaux
complémentaires

Téléchargement complet

Cliquez sur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité :

& Télécharger le Dossier de consultation

O De choisir les seules piéces du dossier a télécharger

Téléchargement partiel

Veuillez choisir les piéces du Dossier de consultation que vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouton ci-dessous
« [] AE Modele.doc (13Ko)

« [ Bordereau des prix Modelexis (3Ko)
« [J ccappdt(48Ko)
« [ ccrppdt (48 Ko)
o [ poc1
o ] Questions-reponses.pdf (24 Ko)
o [] poc2
o [ Repdt(73Ko)
«[J poc3
o [ ccrppdr(48ko)
« [ pocs
o ] ccappdt(48Ko)
« [] RC.pdf(73K0)

& Télécharger les pices sélectio

L'Utilisateur Entreprise doit Enregistrer (et non Ouvrir) le DCE sur son poste
de travall, afin de pouvoir le manipuler ultérieurement sans étre connecté a
la plate -forme .

Dans le cas ou les fichiers de la consultation sont trop lourds pour étre mis
en ligne (par exemple : les plans dans le cadre d'un marché de travaux), I'En-
tité publique a la possibilité de mettre en place des envois postaux complé-
mentaires.

Lorsque ce choix est proposé, la demande par I'entreprise de ces compléments
par voie postale se fait sur le méme écran que le téléchargement du DCE.

L'Utilisateur Entreprise renseigne la forme souhaitée de réception des pieces
complémentaires de la consultation Vpapier ou CD -ROM Vet précise quels
documents sont concernés.

La demande se valide a l'aide du bouton "Demander". L'Entité publique est
informée de cette demande

Gestion des envois postaux complémentaires

e consuRation, il est possible de disposer de documents sous d'autres formats. Le(s) format(s) proposé(s) est (sont

Je souhaite recevoir les compléments

sous forme

» Demander

Mais certaines entités ont choisi de passer par le module envol, ce qui per-
met de télécharger les dossiers volumineux directement lors du retrait du
DCE.
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2.4. Poser une question

Il est possible de poser une question a propos d'une consultation, en cliquant
r?c AN KdNA Seer Ne& ?AN e?NradeAS e2d r

& Publicité/Téléchargement @ Question & Dépdt  C» Messagerie sécurisée

Liste des questions posées

Ilneér AWedae &NAr NgfF AR Na WAAKJdDA ANr Oe
pace mis a disposition et cliquer sur le bouton « Valider ». Le champ de ques-
tion est limité a 250 caracteres afin de favoriser I'envoi de questions sous la

forme de documents, a  ajouter en piéce jointe.

Poser une question Lesymbole  indique les champs obligatoires
Question (250
caractéres max.)
Joindre un fichler : Parcourir... | Awcun fichier séhectionné.
Anoster

Un message de confirmation indique que la question a bien été enregistrée.

Consultations | Confirmation de dépot d'une question

Retour

Cette question est ensuite transmise a I'Entité Publique qui la traite selon la
procédure définie.

2.5. Signature électronique

25.1. Description

des différents
format de
signature

2.5.1.1. Format de

signature

- XADES

Les signatures électroniques XAdES, PAJES, et CAdES assurent l'intégrité et
l'authenticité des documents numériques dans différents formats . XAdES,
adaptée aux documents XML, PAdES, dédiée aux PDF, et CAdES, pour les
divers formats via CMS, offrent chacune des niveaux variés de sécurité et de
validation, tels que les horodatages et les certificats numériques. Ces
normes, développées par 'ETSI, permettent aux organisations de garantir

des transactions électroniques s(res et conforme S aux réglementations.

La signature se matérialise par un fichier de signature (jeton) qui est généré
et enregistré sur le poste de travail, dans le méme répertoire que le fichier
signé. Ce fichier de signature a le méme nom que le fichier signé et se ter-
mine par "DateHeure  -Sign aturel.xml".

@Qv‘ » Bibliothéques » Documents » TEST

Fichier Edition Affichage Outils ?

Organiser v Partager avec v Graver  Nouveau dossier
¢ Favoris Bibliothéque Documents
TEST
4 Bibliotheques Nt - Type
P —— %1 Document 4 signecdocx Document Micros
Document 3 signer.docx - 20170913171000 - Signature 1.xml l Document XML
€ Reseau Jeton Xades

Y
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2.5.1.2. Format de
signature PADES

2.5.1.3. Format de
signature - CADES

25.2. Outil de

DI ?A 2adAdr ANN? & MAAGENNna&Edr N NA raAAa?2a A 21|69

Le fichier signé se matérialise par un nouveau fichier PDF intégrant la signa-
ture réalisée. Ce fichier est généré et enregistré sur le poste de travail, dans
le méme répertoire que le fichier signé. Ce fichier PDF a le méme nom que
le fichier signé et set ermine par "DateHeure  -Signaturel.pdf".

5@.! 4. » Bibliotheques » Documents » TEST

Fichier Edition Affichage Outils 7

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier
» 3 Favoris Bibliotheque Documents
TEST
4 Bibliotheques N - Type

> {3 Documents

b [ Images asi pdf Document PDF
b &) Musique (@ Document & signer.pdf - 20170913171804 - Signature 1.pdf I Document PDF

» B8 Vidéos

Document signé

La signature se matérialise par un fichier de signature (jeton) qui est généré
et enregistré sur le poste de travail, dans le méme répertoire que le fichier
signé. Ce fichier de signature a le méme nom que le fichier signé et se ter-
mine par "DateHeure  -Sign aturel.p7s".

GO

Fichier Edition Affichage Outils 7

1. » Biblictheques » Documents » TEST

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier
7 Favoris Bibliothéque Documents
TEST
-4 Bibliotheques S * T
- : ) Document & signer.docx Document Micros,..
/™ Ordinateur e e =
[ Document a signer.docx - 2017091317142 - Signature 2.p7s | Signature PKCS #7
€ Réseau Jeton Cades
Depuis la banniéere > Signatures, un agent habilité peut signer électroni -que-

signature
électronique

ment un fichier de facon individuelle.

~y?adAdr AndeA DN ONAAN ReAQadeA Ni d¢gf N -
cat électronique conforme au RGS**, certifié EIDAS.

Accuell > Signature > Signer un document

En ligne

Avant d'utiliser I'outil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de signature est bien accessible.
Désignez ensuite le fichier & signer.

% L'application s'ouvre dans une fenétre dans laquelle vous pouvez sélectionner et signer vos fichiers.

¥ Les jetons de signature générés sont automatiquement enregistrés dans le méme dossier que le fichier signé.

» Avant d'utiliser I'outil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de signature est bien accessible
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=N ke?aeA w -AAONE Aye?andA DN r df AAORGE
6?qd FP4DNaEA Ay?adAdr AAN?@E NA nA?r dN? ar

1.AyArr?2c&NEe DN KA nenhr NAON D2 ON&aAdRdOQ
poste ainsi que du driver de lecture :

TRUST FORCE (ronctin: Rapides d Confiance Signature électronique avec certificat numérique
ox MANF)

Informations préalables

Applications critiques - Marchés publics

g Sianatue dectroniqus svec certiicat
numérique

Traitements distants

Configuration

CY

ETAPE SUIVANTE >

2. Sélection et ajout des fichiers :

LOCAL TRUST FORCE (Fonctions Ragides de Confiance Signature électronique avec certificat numérique

Bleciranique, ex MAMP:

" Accusil
Fichiers a signer

Applications critiques - Marchés publics
ormat de signature

Signature électronique avec certificat Receipl-2243-5810 paf (54.38 kB) PAJES

@ e

Rapport_de_participation_Echange avec ATEXO Academy.xis (5.99 kB) XAdES

Tatements aistants

Configuration

%, Paramétres du proxy

< ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE >

Ay?adAdr AAN? @ nN?A Otedrde AN ReacBAA Dz
vante. Sinon, il sera choisi automatiquement en fonction du type de fi -chier

3. Sélectionner le certificat de signature :
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253. Lasignature
scannée
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LOCAL TRUST FORCE (Forctons Rapides ds Confiance Signature ique avec certificat

(] -]
Sélection du certificat électronique

Applications critiques - Marchés publics

Cortificatis) d

@ Slanaturs decroniaue svec cericat Clement CHARON © ooz
numérique Emetteur : ATEXO AC DEMO - Entreprises

Traitements distants

Configuration

X Paramétres du proxy

< ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE >

4. Signature du fichier :

Le détenteur de la clé devra entrer son code, pour activer la signature. Une
kAceN DN neef eNrrdeA ARRJGOt N AN raAAn?-
chiers.

5. Confirmation de signature des fichiers :

LOCAL TRUST FORCE (Fonciions Rapides de Confiance Signature électronique avec certificat numérique
Eloctronique. ex MAMP;

L [ L (] L (-]

] Accueil

Confirmation

Applications critiques - Marches publics La signature électronique des fichiers sélectionnés s'est terminée avec succes.
v Nombre ds fichiers & s

g  Sinoure dlecuoniqus avec cerficar
numérique

Traitements distants (@ Fichier source : Receipt-2242-5810.pdf
L Format de signature : PAGES
L Fichier générd : | O

C:\Usersifaldonie leturque\Downloads

Configuration @ Fichier source : Rapport_de_participation_Echange avec ATEXO Academy.xisx
|, Format de signature : XAOES

I, Fichier généré

LY Paramétres du proxy C\Usersifaldanie leturque\Downloads.

+ TERMINER ET FERMER

Chagque fichiers sources signés est suivi des informations suivantes :
Format de signature
f 0t gNeEr FTAnARNEnr nAce AYyAnnAdOAandeA

énnNearedaEN DN DNraAdAArAdeA D2 RqOt dNaret-
tement en cliquant sur le bouton a droite.

P AAA?2 &N r QAAARNN nN&BNA DFAnner Na
&N BAA?r Q&dAaN naEan AXAKkANBNAA NAGENT
>yNra ?2AN redk?adeA cAndDN NA rdBnAN ne
en reproduisant visuellement une signature manuscrite. Elle peut éventuel-
ANBNAA WNAdae NA OeBnAnBNAA DF?AN rdf AA
-A BdrN NA n?2%&N rN RAdga NA OdAe naAnN
1. Paramétrage préalable : compléter les informations personnelles (nom,
neEnAeBU NA dBneeaNE ? AN ¢BAFN DN rdr
Parametres de signature.

Y
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Paramétres de signature

IMPORTER UNE SIGNATURE SCANNEE

INFORMATIONS PERSONNELLES

INFORMATIONS SUR L'ENTREPRISE

[J Je représente une personne morale

Organisation / Raison soci Siren Localisation

INFORMATIONS D'ENVOI

Utiliser le mail pour la signature a la volée

Mail *

L'email est obligatoire

B SAUVEGARDER

Signature scannée

ner un document en ajoutant une image de signature sca

o 2] o 0 o

Informations préalables

o Avant d'utiliser la signature scannée, veuillez vérifier que le fichier Image de signature est bien
configuré dans I'onglet Paramétres de signature.

MA SIGNATURE CONFIGUREE

Signé par Marc DUPONT

le 15/10/2025 17:25:16 (Heure de Paris)

INFORMATIONS PERSONNELLES

ETAPE SUIVANTE >
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] 2] o o 0

Fichier & signer

Veuillez sélectionner le fichier & signer

Fichier & signer Format de signature actions

ﬁ Altestation_de_vigilance_ URSSAF_476480116_2025_10_10_16_19 55 - S . i

3. Positionnement de la signature : la signature peut étre placée sur le
document (par défaut en derniére page).

Signature scannée

ajouta

o ] o o @

Position de la signature

o Veuillez positionner la signature sur le document (Indiquez le lieu d'insertion) en cliguant sur
I'ecran et en eétendant la zone de signature (maintien du clic gauche de la sourie appuye)

Signé par Marc DUPONT

@

le 15/10/2025 17:28:03 (Heure de
Paris)

ETAPE SUIVANTE >

4. Apposition de la signature : le document est signé et horodaté.
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Signature scannée
g T ur n aj

o ] o o o
Signature du fichier

Signature scannée du fichier sélectionné

SIGNATURE SCANNEE DU FICHIER 1 SUR 1

5. >eARqEBAAdeA T ?A BNrrAP N OeARJEBN K.
détails du fichier généré (nom, date et emplacement).

Signature scannée

Confirmation

La signature scannée du fichier sélectionné s’est terminée avec succes.
v « Nombre de fichiers a signer : 1
« Nombre de fichiers signés avec succes : 1

Fichier(s) généré(s)

Ly Format de signature : Scanné
Ly Fichier généré :
C:\Users\zacharie settbon\Downloads

»~ TERMINER ET FERMER

254, Signature a la Lasignature a la volée est une signature électronique avec certifi -cat numé-

volée

rique créé a la volée. Celui -ci est généré a partir des in  -formations connues
du signataire (par défaut, ses coordonnées et adresse électronique décla-

rées). Comme pour une signatur eélec-hn e Nde? N OQAArrgdge?N
ner dadeA DF?AN dterd madusdb sur lg,docukent PDF & si-

gner. Elle integre une étape visible supplémentaire de validation, et une
nAARN AeA Wdr dk AN DN 7 A AN A lg pritée & t odéAu- Y
blique avec certificat numérique)
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'WAAA ©?N KA rdf AAA?2a&N AN reda An-méidme -

DZ?AN ?AdAdr AAN? & MAAGNNna&dr N NA rAAA?A

Qe DN DN QeARdaeBAAdeA & I Ot RR&Nr

Ce mécanisme ren force AA r "N Q? &dA
N

n
OAndeA r?2nnAnBNAAAdGE u Ay A Dzetdirey. N

e?ydq

DN AyennacAadeA
nANOA

CODE DE SIGNATURE

Utilisateur : Marc Dupont

Plateforme : LOCAL_TRUST_FORCE

Téléphone :

Bonjour Marc Dupont,

Le document Attestation_de_vigilance_
URSSAF_476480116_2025_10_10_16_19_55 -
20251015111110 - Signature 1.pdf est en attente de
signature.

Votre code de signature est : 849739
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3.f eAOAde ANAAKdANDNTr OQeBnAnB
utilisateur Entreprise en mode
Authentifié

-
- - - T .

31.UAr OcdnAadeA DHF?A CaAdAdr AAN? @& ! ?

En cas d'utilisation réguliere de la plate -forme, il est recommandé d'automa-
tiser certaines taches en créant un compte Personnel (compte Utilisateur
Entreprise).

En outre, ce compte permet ensuite d'accéder a des fonctions précises
(alertes, réponse électronique).

NOUVEL UTILISATEUR?

Inscrivez-vous !

Entreprise établie en France

SIREN
entreprise/SIRET
entreprise

Entreprise non établie en France
Pays Sélectionnez v

Identifiant

Grace au numéro de SIRET, la plateforme rapatrie automatiquement les in-
ReacBAandeAr e?N AyNAaAacNna&dr N A DAQAA&n N
nk?r WAKIDANrR AyNAAaEGNnaedr N DAY A ANr «
mise a jour sur la plateform e de dématérialisation sera ensuite automatique-

ment prise en compte.

i?c& AN ReaB? AKAdaEN DF gAr QedgnadeAR Ky Cad
son établissement parmi ceux déja enregistrés sur la plateforme
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QeBnANBNAAAJENT

DHZ?AN ?2AdAdr AAN? & MAA
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Mon compte entreprise

Entreprise

Raison sociale : ATEXO SAS SIREN: 440909562

Code APE / NAF / NACE: 70222 Lieu d'établissement : FR

Forme juridique : SAS PME: Non

Etablissement

o

Nombre de résultats: 3 10 v résultats/ page

Mon établissement - - = Villew
00033 ] 17 boulevard des capucines 75002 Paris
00025 i} 17 boulevard des capucines 75002 Paris
00041 @ 63 BD HAUSSMANN 75008 PARIS 8

id AynaAkAdrr NBNAA
bouton « Ajouter un établissement Ws
renseigner son code établissement.

Ay Nt A
CAN RNA&A EN

nAr

NAENF? dr A &l
ryARR(

Ajouter un établissement

Code établissement * ©

Annuler

3.1.2.
compte personnel

>aenAnde/ CAN

Redr KN OQeDAN
seigne les données de son compte personnel :

nAAKAdrr NBNAA

MON COMPTE PERSONNEL
Mes informations personnelles
Nom *: Nom
Prénom " : Prénom

Adresse électronique " : prenam.nom@saciete.com

Mes informations d'identification

Identifiant * : pom
© Motdepasse”: eseneans
Confirmation mot de passe. * prerTeT

Téléphone *: 0102030405

Fax:

La personne qui crée le premier compte utilisateur devient "Administrateur”

DN Ay MAA&G&Nn&dr Ns

~y?2AadAdr AAN? & a&Noedna
Ay ADZENr r N ¢ADZe?nN

ATEXO | Guide utilisateur
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QeBnANBNAAAJENT

DZ?AN ?AdAdr AAN? & MAA

3.2.Fonctions de gestion du compte Entreprise (Profil

Administrateur)

30 | 69

32.1.  Geérerles
caractéristiques de
Ay MAA ENN GEq,r

3.2.1.1. Identification
du siege social

3.2.1.2. Description

DX AQA

3.2.1.3. Gestion du
coffre -fort
électronique de son
entreprise

322. Geérerles
CAdAdr AANN?C
entreprise

Depuis la page d'accueil, un Administrateur du compte Entreprise s'identifie
et accede aux fonctions suivantes :

Annonces ¥ Recherche de collaboration Entités d'Achat.

Mon panier v

Outils de signature v Aide v Se préparer arépondre v

Bienvenue PRENOM NOM

Vous étes Administrateur de I'entreprise SOCIETE

Vous étes rattaché a 'établissement 00033, 231 RUE DU MARCHE ST HONORE, 75001 PARIS 1.

Sivous n'étes plus rattaché a cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "Mes coordonnées”.

& Mon compte personnel

Q Mes services

¥ Mesrecherchesetalertes
¥ Mesréponses

¥ FluxRSS

¥ Mon panier

> Mes coordonnées
> Supprimer man compte personnel

B Compte de mon entreprise
» Identification du siége social (@ Bourse ala cotraitance
> Description d'activité

¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise % Recherche de collaboration

& Utilisateurs de mon entreprise % Sepréparer arépondre

% Testerla configuration de mon poste

> Liste des utilisateurs » Consultation de test

> Liste des événements utilisateurs

L'administrateur peut identifier et modifier les informations relatives au
siége social de son entreprise. Ces informations sont mises a disposition des
entités d'achats. Seul le numéro de SIREN ne peut étre modifié.

L'administrateur peut ajouter des informations pour décrire les activités de
son entreprise ainsi qu'éditer les informations clés sur les derniers exercices
(>t ¢ RR&N DaffdctitsRelcd, e N r

L'administrateur peut mettre en ligne des éléments administratifs néces-
saires pour appuyer des éléments de sa candidature, ou lors de l'attribution
des marchés (Certificats fiscaux et sociaux, attestations d'assurance, etc.)

Ces éléments sont accessibles par les Entités Publiques sous conditions pré-
cises (attribution d'un marché, consentement de I'entreprise, etc.).

Accueil | Espace documentaire

Documents rattachés a votre entreprise

Document Tailie Date de fin de validité Modifier Visualiser Supprimer
Certificats saciaux & 11,38 Ko 09/11/2020 n n
Certificat.df

KBIS 5 5018 Ko 06/01/2023 n n
KBIS SOCIETE pdf

Retour

L'application permet a un compte Administrateur ou utilisateur Entreprise
d'effectuer des opérations de gestion des comptes d'Utilisateur Entreprise.

Depuis I'écran d'accueil, I'administrateur y acceéde par le biais du lien " Liste
des utilisateurs" dans le bloc "Utilisateurs de mon entreprise".

Un Administrateur Entreprise peut modifier les coordonnées d'un compte,
supprimer un compte (ex : cas de départ de I'entreprise), donner ou suppri-
mer des droits d'administrateur, etc.

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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Accueil  Moncompte  Ultilisateurs inscrits de mon entreprise

Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

PASSET Marc

mpasset@societe.com 00033 V] Administrateur Entreprise u n
POSTIER Maxime

m.postier@societe.fr 00033 ] Adiinkstrabeur Entreprise unu

Retour

Il peut également accéder a la liste des événements utilisateurs de son en-
treprise en cliquant sur le bouton « Liste des événements utilisateurs ».

Liste des événements utilisateurs
Utilisateur v Profil v Date/Heure v Action effectuée Surle comptede v
::;‘s:gs;iimmm Administrateur 17/05/201809:58 Modification de compte: ::';;;:Ziimemm,
:;::;s@fsiimmm Administrateur 07/12/201708:31 Modification de compte ::':;::féiimmm)

3.3.Fonctions de gestion du compte Utilisateur

Entreprise

3.3.1. Gestion des
recherches
favorites et des
alertes

Depuis la rubrique "Mes recherches et alertes" dans le bloc "Mes services" ou
de la banniére « Annonces », |'Utilisateur Entreprise inscrit a la possibilité de
définir ses préférences pour :

O Accélérer ses recherches courantes,

O Disposer d'une alerte automatisée d'information des nouvelles consul-
tations.

Cette fonction permet d'éviter la recherche périodique et manuelle des con-
sultations répondant aux criteres définis (catégorie, mots clés, etc.).

L'alerte est envoyée par courriel, selon la fréquence définie.

La création d'une alerte se fait sous la forme de I'enregistrement de criteres
de recherche avancée.

Vous étes Administrateur de l'entreprise LOCALTRUST.

Vous étes rattaché 2 I'établissement 00019, 231 RUE DU MARCHE STHONORE, 75001 PARIS 1

Si vous n'étes plus rattaché 2 cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "

& Mon compte personnel L2 Messervices

BiEs recherdhes etalerteq

B Compte de mon entreprise

£+ Sepréparer 3 répondre

& Utilisateurs de mon entreprise

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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Annonces v Recherche de collaboral Is de signature v

Consultations en cours Autres annonces Données essentielles des marchés conclus
n > Toutes les annonces d'information > Recherche avancée
> Toutes les annonces d'attribution Enchéres

> Toutes les consultations ¥ Reciercheaanate

> Recherche avancée > Participation

e > Recherche d'une procédure restreinte

" Mes alertes et recherches sauvegardées | Gérer mes alertes et recherches sauvegardées |

¢ > Marchés de travaux a Paris

Accueil - Consultations .~ Recherche avancée

Recherche avancée
Recherche multicritéres Recherche d'une procédure restreinte

Recherche par mots chés érence, intit e uat @

Entité publique
Référence
ped' Annonce
Type de procédure Tous les types de procedure ~
Catégorie principale — Toutes les catégories -— ~

B consdiraionsts) i i ©
sociale(s)
Lo marché public est réserv ddes: @
ESAT/EA ou structures eatiicerd -
équivalentes
SIAE oustructures — ‘,
équivalentes
EESS oustructures P =
équivalentes
Dontle commerce équitable ncHffdrent 7| e
IDont conskdération Indifférent v @
dinsertion par Factivité
éeonomiaue
O Considérationsls) Inditférent v @
environnementale(s)
@ Marché pubic simpiine inditférent x| @
Ueudexécution  Détails @
Code CPV: S| = = ©
Recherche par date
Date limite de remise des plis Entrele 26/09/2018 ) etle 28032019
Date dé mise on ligne Entrele 28/03/2018 (=) etie 26/09/2018
Effacer les critdres darecherche Sauvegarder la recherche Lancer larecherche

Sy ?AadAdr ANN?E A2Aat NAAdRIA nN?2aA rA2W NP Z
son r‘ésultat‘ultérieuremer]t. Le boqton « sauvegarder Iq recherche » permet .

DZ NAENFf dr neaNE ANr OQ&dnanécacNr DN AA &ENQt N
®e?& 0Ot Ae?N &ENOt NEQt N r A?%W NP AcDAN Ay ? A
suivantes :

O Modifier le nom ou les critéres de la recherche sauvegardée

O Supprimer la recherche sauvegardée

Accueil  Mes recherches = Gestionde etrecherches sau

Mes alertes et recherches sauvegardées

Alerte/ Recherche Modifier Supprimer Recherche
Marchés de travaux a Paris Q n n

Retour O Créer
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3.3.2.

Suivi des

réponses déposees

Depuis le bloc « Service » en cliquant sur le lien "Mes réponses", I'Utilisateur

Entreprise authentifié peut accéder a I'ensemble des réponses horodatées
remises depuis la plateforme.

AQO

il Cansultation de test AVEC signature électronigue ¢
Appel d'offres ouvert Ob

Organisme

ADO o .
o Consultation de test AVEC signature électronique Consuitation de to

Appel dofires ouvert Objet

Organisme: org

Maréponse -

7 23
Al 2020

©17:30 Q07:28

3.4. Panier Entreprise

>NAAN ReAQaAdeAAAAdAN nNEBNaA & CadAdr Aal

3.4.1.
panier

Acces au

consultations dans un espace de travail afin de les suivre par la suite.

L'acces a cette fonction est réservé aux utilisateurs inscrits et authentifiés sur
la plateforme. Le panier est accessible :

O soit via le menu dans le bandeau "Mon panier”,
O soit depuis la page d'accueil dans "Mon compte" & partir de la rubrique

service "Dématérialisation des marchés publics" :

2 Messervices

Fonctionnalit
és du menu «

3.4.2.

panier

»

Mon

« Toutes les consultations en cours » : affiche toutes les consultations en

cours (non cléturées) présentes dans le panier.

pour lesquelles au moins un téléchargement de DCE en mode non ano-
nyme a été réalisé.

O« Avec question posée » : affiche toutes les consultations en cours pour

lesquelles au moins une question a été posée sur ces consultations.

qui sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au moins un dép6t
d'offre a été réalisé sur ces consultations.

O  « Avec message échangé » : affiche toutes les consultations en cours

(non cléturées) qui sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au

moins un échange électronique via la plate -forme a été réalisé sur ces

consultations.

O« Consultations cléturées » : affiche toutes les consultations du panier qui

ont été cléturées (ne sont plus en ligne).

Consultations en cours

> Toutes les consultations

> Avec/ sansretrait

> Avec/ sansquestion posée
> Avec/ sansdépdt

> Avec/ sans message échangé

> Consultations cléturées

> Recherche avancée

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025
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3.43. Ajout manuel
DZ ? AN QeAr -
au panier

3.44. Ajout
A?AneBAAde?!
consultation au

panier

3.45 Tableau de
bord « mon
panier »

3.4.5.1. Action possible
via le panier

QeBNnANBNAAAQENr DF?A ?2AdAdr AAN? & MAA

L'ajout manuel d'une consultation au panier peut se faire a partir du tableau
de résultats de recherche des consultations.

Lors d'une recherche une consultation, le bouton "Panier" dans la colonne
"Actions" du tableau de résultats permet d'ajouter la consultation au panier.

-A QeAr??AAnAndeAN Nra
sateur réalise les actions suivantes :

O Poser une question sur la consultation,
O Répondre a la consultation,

O Télécharger un DCE en mode authentifié.

A?AeBAArde? NBNAA

Le contenu du panier est affiché sous la forme d'un tableau de résultats

Référence v
Objet v
Organisme v

| Intitulé v Date limite de

remise des plis v

ATOM_CONS_0004 | Lot D21 - Génle civil, Charpentes métalliques, VRD

Objet : i la de la Centrale PHENIX (CEA, Centre de Marcoule).

28 Aotk 2018 Organisme : Ministere 0 de démonstration - (75007 - Paris) o 2073

9(75) Paris (] ©01:01

Pour chaque consultation présente dans le panier, une synthése des actions
déja réalisées est affichée :

O Retrait de DCE (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

O Question posée (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

O Dépot de réponse électronique (nombre et lien vers la fiche détail de la
consultation)

O Message sécurisé (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)
Une consultation figurant dans le panier peut étre retirée du panier en cli-
quant sur le bouton  «poubelle ».

Les actions suivantes sont possibles a partir du tableau de résultats des con-

sultations présentes dans le panier :

Accéder a fiche détail de la consultation en cliquant sur une
vantes :

A Retraits
1
(>} Questions

1
S Réponses

[ ]

Messages

ner oAade AANBNAA DFENOA

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour
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3.5. Fourniture des pieces et justificatifs administratifs

35.1. Coffre -fort Ay ?AdAdr ANN? & MAAGENna&dr N A2 A (- éledtRjgue r
pour :
O ArneQt N& DNr D2Q?BNAAr ©?d rNaeAar AQOQ
réponse a une consultation ;
O Stocker des documents privés.

Pour accéder a son coffre -Re &n N ANOQA EeAde? NR Ay ?2adA
page mon compte :

Vous étes Administrateur de 'entreprise LOCALTRUST.
Vous étes rattaché 2 I'établissement 00019, 231 RUE DU MARCHE ST HONORE, 75001 PARIS 1

Si vous n'étes plus rattaché 2 cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "

& Mon compte personnel L Mes services

B Compte de mon entreprise

£+ Sepréparer 3 répondre

& Utilisateurs de mon entreprise

Dans son coffre -Re &aA R Ay ? A dAdr AAN?x® & AQQér &
O La liste des documents de son entreprise, qui indique les informations
suivantes :
Nom
Taille
Date de fin de validité, si le document est concerné
O MA nArc AAA KA re?@&dr rdparalk PoudjriguersiNeN
D2 Q?BNAA NraA AQONrrdk AN A7 AQt NAN? a
alors grisé.
EyA?A2cEN nAEaR A8?2adAdr AAN?E nN?A NRRNOQ
O Modifier un document
O Visualiser un document
O Supprimer un document
O Ajouter un document

Accueil * Espace documentaire

[Documents rattachés a votre entreprise

Document Taille Date de fin de validité Modifier Visualiser Supprime;
Certificats sociaux ¥ 1136Ko 09/11/2020 n n
Certificat.pdf

KBIS s 5018Ko 06/01/2023 n u
KBIS SOCIETE pdf

Retour

fid Ay?adAdr AAN? & OQtedrda DN &NADZEN AQC
ne? ceA A%Wedae AQQér a4 ON D2ZQO?BNAA nNADA,
DN KA QeAr?AnAndeAN & KAe? NAAN Ay NAA &GN
de déposer égalementc  Nr ndéOQONr DAAr AyeRREN 7 |
Qe ADHAdeA e?N AN Be' NRe®@% ADQArnAR QeRrR@
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3.5.2.

fiscales et sociales

3.5.3.

Attestations

Flux RSS

QeBnANBNAAAJENT

-yAnnAdQAnrdeA -eQAK
ANr AAANde AT
tions sont

Attestation fiscale
Attestation de marché public
Attestation de vigilance
Certificat Qualibat

CNETP / Certificat de cotisation

FNTP / Carte Professionnelle

cNeNeNeNeNeNeNe

Attestation OPQIBI

>NAAN ReAQOAdeAAAAdAnN

forme a partir de la page mon compte.

DZ?AN ?AdAdr AAN? & MAA

PROBTP / Attestations de Cotisation Retraite

yaE?rA Ta&M nNEBNaA ?
DZ ? AN NAA&Nna&dr N Ar AAA QAAD:
NNEBNA DN ryAkeAA

Gestion des comptes

& Mon compte personnel

¥ Mes coordonnées
¥ Supprimer mon compte personnel

B Compte de mon entreprise

¥ Identification du siége social
» Description d'activité

» Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

& Utilisateurs de mon entreprise

» Listedesutilisateurs

» Listedes événements utilisateurs

&2 Messervices

» Mes recherches et alertes
» Mes réponses

¥ Mon panier
@ Bourse ala cotraitance

» Recherchede collaboration

£ Sepréparer arépondre

» Tester la configuration de mon poste
» Consultation de test

Les flux suivants sont proposés par la plate

-forme :

Flux RSS

Flux RSS

2 8 8 a a a a

Retour
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~

36,6 NBdr N DZ?AN acnneAr N nNANOAce Ads
électronique

'AANAAdeA T uk Nra cE&NQeBBAADA & Ay?adK
cuments de la consultation afin de savoir si la signature électronique est re-
quise et si oui, quels documents doivent étre signés.

Si un Utilisateur Entreprise souhaite signer électroniquement son offre, elle

DAY A A? naeanAKAKAN RAJEN AyAQe?dr dadeA
certificat électronique prend plusieurs jours, voire plusieurs semaines. Si

Ay Cnd Adr An Sehepodddtie pad\tig cerdficat électronique valable dans

AN OADZN DN KA cnneArN & ?2A BAEQtn DaA
RArr N KA DANBAADN a4 AyAWAAONSs

uk NraA nfAKNBNAA &ENOQeBBAADA & AKyCadAdr
ses dispositions de maniére que sa réponse électronique soit déposée dans

les délais impartis. Un test de configuration du poste de travail ainsi que des
consultations de test sont mises a sa disposition sur la  plateforme.

Depuis le Tableau de bord des consultations (Résultat de recherche), I'Utili-
sateur Entreprise authentifié peut répondre a une consultation en cliquant

sur le bouton  "Accéder a la consultation" .

| Intitulé v

AOO ADO-1709-2 | Acquisition et pose de compactus

S Objet : Acquisition, pose et ma tus) et de rayonnages fixes dans le magasi 31

37} sept. 2018 Organisme : Ministere 0 de démonstration - Direction de Ieau (75001 - Paris) Ot 2008 n
3lots 9 (63) Puy-de-Dome, (75) Paris -] 017:30 u

La page « Détail de la consultation » permet de consulter toutes les informa-

tions détaillées de la consultation et de gérer les étapes de préparation de la

réponse qui sont proposées en fonction des caractéristiques de la consulta-

tion :

O  Sélection des lots dans le cas ol la consultation comporte des lots

O Choix du mode de candidature (DUME, MPS ou standard) dans le cas ol
la consultation exige une candidature

O Acces ala page de dépét de la réponse

36.1. Préparation
de la réponse

La page de Détail de la consultation se décompose en plusieurs zones, dé-
crites ci-apres .

3.6.1.1. Zone de rappel Le contenu de ce widget de rappel présente notamment :
de la consultation O le temps restant avant la date et heure limite de remise des plis en vert

rdqg AA DAAN AyNra nAr AAaANgAAN Na ée?
O KA E&nRNENAQON NA AydAada?An DN AA OQeA
O  les logos des modes de candidature en ligne possibles pour la consulta-

tion.
Accueil | Consultations | Répondre
Détail de la consultation I
Date et heure limite de remise des plis : 31/10/2018 17:30 (heure de Paris) 1" (G Sl
Référence : ADO-1709-2
Intitulé : Acquisition et pose de compactus

Objet: Acquisition, pose et maintenance de rayonnages modulaires mobiles (compactus) et de
rayonnages fixes dans le magasin de |a bibli du site de ladi ale de I'lnsee

aMontrouge.

Y
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3.6.1.2. Zone de rappel Le contenu de ce widget permet un rappel du temps restant pour répondre
pratqgue. NA D2 ANBnr DZAQt NBEANBNAA DN H%eancEN D

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus) : Dans 73 jours 16 heures 29 minutes

Temps d'acheminement avec un débit de 126 kbs, il faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée 2 titre indicatif)

3613 Zonede - N OeAANA? DN ON 7dDZ NA nNa&BNaA DX AQOnND:
préparation de la ter le poste de travail en amont du dépét de la réponse :
réponse O Test de la configuration de votre poste
O Acceés aux consultations de test

SE PREPARER A LAVANCE A REPONDRE - NATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

3614 ZoneBoursea >N 5d¢DZ NA Nra AnnAcNAA DAAr AN OQAr eH
la cotraitance AdWNeEs uAk nNE&BNaA DN rydgAr QedaeN & AA ke
(optionnel ) entreprises déja inscrites.

Bourse & la cotraltance & [ & 33w ]

Au

serite 41a bourse A la cotraltance pour cotte consultation

Toutes les fonctionnalités sont détaillées dans le 84 Bourse a la cotraitance.

3615 Zonede fANANQAde AANE AKyeAfP ANA EnnbaR AynaAnN
rnANQA de A D compte entreprises , car seul un Utilisateur Entreprise authentifié peut faire

PN Dhnbas >yNraA & Ay?2adAdr AAN? e DN W¥na

QecaEaNQOANrR QAac QyNraA nAace ONr dARea&BAA(

Etape 1: Vérification des informations de votre compte entreprise

1 Mon entreprise
SIREN: 244914568
Raison sociale: LOCAL TRUST

B Mon étblissement

SIRET: 24491456300019
Adresse: 231RUE DU MARCHE ST HONORE
Code postal - Ville: 75001- PARIS 1

3.6.1.6. Zone de  Dans le cas ou la consultation comporte des lots, la seconde étape consiste
sélection des lots a4 rNnANOAde AANE ANr Kear ne?c& ANre? NAr

Etape 2: Sélection des lots

Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse

Pour cela il faut cliquer sur le bouton « Sélectionner les lots ». Une fenétre de
sélectionsemi -A? AeBAAnde? N DANr Kear ryARRJOt Ns
tous les lots, de les rechercher par numéro ou par intitulé, ou de les sélec-

tionner depuis la| iste affichée.

Sélection des lots

Sélectionnez les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse

Sélection des lots Lot 1| Régie X
Tous les lots
Lot 2 | Matériel de réparation I

yAAA ?N AA acenneAr N AyNra nAr WAKJDANR
pouvez vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les in-
formations saisies.
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3.6.1.7. Zone de choix
du mode de
candidature

3.6.1.8. Candidature
avec un DUME

3.6.1.9. Renseigner
mon DUME en ligne

MA ReAQadeA DANr enadeAr OQtedrdgNr nAc A
tures peuvent étre proposés.

Etape 2 : Sélection du mode de candidature

@ Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) M

Ce mode de candidature est proposé suite & une initiative de la Commission Européenne visant & réduire les lourdeurs administratives, Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater & d'autres procédures
Le formulaire DUME est 4 compléter en ligne avant de joindre son offre.

@l est possible denregistrer le DUME en brouilion avant de le valider au moment du dépét de 1a réponse

11 Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Je souhaite:

® Renseigner mon DUME en ligne

# Completer et valider mon DUME

O Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML)

Candidature standard

Ce mode de candidature permet de déposer un pli de maniére standard : les documents de candidature (exemples : DC1, DC2...) sont & déposer en piéces libres a I'étape
suivante de réponse  la consultation.

Un seul mode de candidature peut étre sélectionné.

Le Document Unique de Marché européen est un mode de candidature vi-
sant a réduire les lourdeurs administratives. Il remplace les documents de
type DC1 ou DC2 par exemple.

Lorsque ce mode de candidature est sélectionné, deux choix peuvent étre
neenernr r NAeA ANr nAcABéaracNr DN KA Qe

Renseigner mon DUME en ligne

Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML)

Attention F rd We?r @& aNr ?2AN NAAaENnaEdr N AAc
SIRET, vous devez renseigner votre numéro de TVA intracommunautaire au

niveau de votre établissement de rattachement (« Mes coordonnées ») afin

de pouvoir renseigner votre DUME en ligne. Si | N A?Bnce DN §C
aNAr NgP AnR A A RemseignénymemDUYE én lighe » ne sera pas ac-
cessible.

~—ecre?N AyNAaacNna&dr N rnANOAde AAN ON Ot
der son DUME.

@  Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) =

Ce mode de candidature est proposé suite & une initiative de la Commission Européenne visant a réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater a d'autres procédures.
Le formulaire DUME est a compléter en ligne avant de joindre son offre.

© !l est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de le valider au moment du dépét de la réponse
.. Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Je souhaite :

@® Renseigner mon DUME en ligne €3

# Compliéter et valider mon DUME

Le clic sur le bouton « Compléter et valider mon DUME » ouvre une nouvelle
page ou le formulaire DUME de la consultation est affiché.

Ce formulaire se compose des quatre onglets suivants :
O Informations sur la procédure
O fendRr DXFNi QA?r deA
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O Critéres de sélection de la candidature
O Finalisation
3 actions sont proposées sur le formulaire DUME :

O Retour : retourner a la page précédente sans enregistrer des modifica-
tions

O Enregistrer : enregistrer les modifications et rester sur la page

O Enregistrer et poursuivre ma réponse : enregistrer les modifications et
retourner a la page précédente

eur ou Fentité adjudi

v plus e celles visées 3 ka portie |, veulliez communiquer les Informations demandées dans les
onss-traitants concernés.

ate e ex
cette partie et de la partie I pour chacun des (catégor

idd AN ECTM Nra QeBn&nan NA NA&GNFfdraAcEn
brouillon :

@®  candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) =

Ce mode de candidature est proposé suite a une initiative de la Commission Européenne visant a réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1, DC2... et peut étre réutilisé pour candidater a d'autres procédures.
Le formulaire DUME est a compléter en ligne avant de joindre son offre.

@ !l est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de le valider au moment du dépét de la réponse
;. Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.
Jesouhaite:

@ Renseigner mon DUME en ligne €)

# Compléter et valider mon DUME

Une fois le formulaire complété, il faut le valider en cliquant sur le bouton
suivant :

DUME & renseigner = Options avancées

] Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse

Référence de votre DUME :

Référence dumodéle de DUME défini par I'acheteur : [0

Le DUME est alors validé et sera automatiquement intégré aux pieces de la
réponse.

DUME a renseigner

M Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse

Référence devotre DUME : [T
Référence dumodéle de DUME défini par I'acheteur : [[TIERCI)

Options avancées pour renseigner son Dume en ligne

DUME a renseigner = Options avancées -

Q Rechercher et repartir du DUME
@ Vous avez confirmé ce DUME : celul-ci sera automatiquement intégré dans votre répon: [ATeélecharger mon DUME au format PDF
[ Télécharger mon DUME au format XML

éponse précédente

¥ Lesinformations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent & il dans I dre e réponse

O éNOt NeOt N& NA a&NnAaeandgae D2 ECTM DF?AN

>NAAN enadeA nN&BNaA DN &NOt N&Qt N ? A E
en utilisant son numéro.
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Recherche d'un DUME existant dans le service DUME national

Rechercher un DUME existant Le symbole * indique les champs obligatoires

Référence du DUME *: @ s2pssbls

Nombre de résultats : 1

10 |~ résultats par page

DUME Référence consultation Actions

s2pssbts DUMEQEDepotReponseSansDume n

Fermer

1?7 QKO r?2c AA RAKeOt N WN&aNR AN BNrr AF

Note importante

Attention : les informations saisies jusqu'a présent dans le DUME actuel seront remplacées par les
informations contenues dans le DUME N°s2pssbts
Souhaitez-vous continuer ?

A la validation, les données du DUME recherché sont utilisées pour prérem-
plir le formulaire DUME actuel.

>eBBN DAAr AN OAr DF?A &NAr N¢gfF ANBNAA D
prise doit ensuite valider que « Les informations renseignées dans ce DUME

sont exactes, et peuvent étre utilisées dans le cadre de ma réponse » puis
enregistrer son DUME.

~yNAA&ENna&dr N D2da NAr?2daN QAde?N&E r?ac
page de préparation de la réponse.

yAAA ©?N AA aenneAr N AyNra nAr WAKJDaANF
vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les informations

saisies.

Il est également possible de modifier le DUME déja validé en cliquant sur le
bouton « Modifier » :

@ Renseigner mon DUME en ligne o

@ Le formulaire DUME est bien confirmé & Modifier mon DUME

O Télécharger mon DUME au format PDF
Cette option permet de télécharger une copie du DUME au format PDF.
O Télécharger mon DUME au format XML
Cette option permet de télécharger une copie du DUME au format XML.

Y
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3.6.1.10.Candidature
DUME dans le cadre
DX PN T ce?r

3.6.1.11.Fournir mon
DUME en piéce libre
(au format XML)

3.6.1.12.Candidature
Standard

3.6.1.13.Z0ne
« déclaration du
groupement  »

hr QeBnANBNAAAdENr DF?A ?2aAdAdr AAN?E MAA 42

Voici la marche a suivre dans le cas ou le mandataire du groupement, ses
cotraitants et éventuels sous  -traitants candidatent en mode DUME :

6. Chaque cotraitant et cotraitant se connecte a la plateforme et accéde
a la consultation visée avec son  compte.

7. Sila consultation est allotie, chaque membre du groupement sélec-
tionne les lots pour lesquels ils candidatent

8. Chaque membre du groupement renseigne et confirme sa candida-
ture DUME.

9. Chaque membre du groupement récupeére la référence de son DUME
qui est affiché sur le formulaire

DUME a renseigner

B Lesi i ignées dans ce DUME 3 & ilisées dans le cadi

Référence de vatre DUME ;
Référence du modele de DUME défini par I'acheteur : [[EHIECI0)

10. Chaque membre du groupement doit communiquer au mandataire sa
référence de DUME pour que ce dernier puisse les renseigner lors de la
déclaration du  groupement.

yAAA ©?N KA a&nRANENAQON ECTM AyA nAr nan

la déclaration de groupement, les membres du groupement ne doivent pas
effectuer de dépdt de leur réponse.

® Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML)

@ Sivous avez généré un DUME en dehors de la plateforme, veuillez I'jouter comme piéce libre & I'étape suivante, lors de la constitution du dossier de réponse

id AYyNAAcENna&dr N nerré&DN ?A ECTM Ar AAa
forme, alors elle peut I'ajouter comme piéce libre a I'étape suivante, lors de
la constitution du dossier de réponse.

e?AADZ Ay NAAENnEdr N rnANOAdeAAN AKyenade
alors fournir les pieces de sa candidature dans les piéces de sa réponse, sur
le formulaire de réponse

>NAAN “eAN nN&EBNaA &8 AyCadAdr AAN? & MAAG
ture souhaitée. Il dispose de 3 options . se présenter en groupement, se pré-
senter avec sous -traitance seule ou se présenter en candidat seul.

O  Option 1 : Présentation en groupement

-yCAadAdr AAN? & MAAGEGNNn&Eedr N A AA nerrdgkd4gi
reN T & ?nNBNAA Na DN &NAr NdgFfF ANE rydXA&
éventuel(s) sous -traitant(s) du groupement.

Etape 4 - Déclaration des Groupements et Sous-traitants

O Sivous répondez A cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.
Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- ® Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants? * © Oui, je souhaite uniquement décrire des sous-traitants
) Mon
Type de groupement ® Solidaire O Conjoint - mandataire non solidaire ) Conjoint - mandataire sclidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O) Non

idq AyCadAdr AAN? @ MAAGENna&dr N re?t AdgaN D
suite indiquer sa forme :
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Type de groupement

@ Solidaire (O Conjoint - mandataire non solidaire (O Conjoint - mandataire solidaire

Renseigner le groupement:

) Oui @ MNon

idqg AyCadAdr AAN? & MAAGNna&dr N re?t AdgaN «&f

SIRET de ses cotraitants et les éventuels sous -traitants du groupement :

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

O Sivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- @ Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

traitants? * ) ‘Cui, je souhaite uniguement décrire des sous-traitants

1 Nomn
Type de groupement @ Solidaire O Conjoint - mandataire non solidzire O Conjoint - mandatzire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O Nen

Ajouter un co-traitant: SIREN —

~e@&r DN Ay ANraitany apfEg 8@ IRES et NIC renseignés, il pourra va-
AJDNaE Ay AYe? atvehd eNsDite Apiaraitre les détails de son groupe-

ment dans le tableau récapitulatif.

Etape 4 - Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ Sivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

P  Sous-traitant:

[}

us décrire un g ou des sous- @ Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants? O Oui, je souhaite uniquement décrire des sous-traitants
O Non
Type de groupement @ Solidaire () Conjoint - mandataire non solidaire ) Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui C Non
Ajouter un co-traitant SIREM SIRET
&% Groupement: Solidaire Actions.
&  Mandataire: 410409460 - 75012 Paris +' [ ————

Dans le cas ou le mandataire répond en ligne avec une candidature DUME, il

peut saisir les références DUME que ses cotraitants et les éventuels sous -trai-
tants ont validé et lui ont communiqué par mail :
ouhaitez-vous décrire un groupement? * ® Oui O Non
Type de groupement @ Solidaire © Conjoint - mandataire non solidaire © Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O Non
[Ajouter un co-traitant : REN R
&%  Groupement : Solidaire Actions
&  Mandataire:SOCIETE 1-75001 PARIS 1+ [ & |
&  Co-traitant: SOCIETE 2 - 13005 MARSEILLE § v ¥ Renselgner 1 rél. DUME [ & [ 2]

1?7 OKAdO r?ac& Ww éNAr NdfANaE AA «EnRs
mandataire de saisir la référence DUME de chaque entreprise
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Renseigner la référence de DUME

Référence DUME |gnzn5bba

Le mandataire doit alors saisir la référence a 8 caracteres. Si cette référence
correspond bien a un DUME brouillon confirmé et connu dans la plateforme,
alors la référence est bien associée au membre du groupement et reste édi-

-vous décri e ® Oui O Non
Type de groupement ® Solidaire © Conjoint - mandataire non solidaire O Conjoint - mandataire solidaire
Renseigner le groupement: ® Oui O Non

Ajouter un co-traitant : REN

#3  Groupement: Solidaire Actions

&  Mandataire: SOCIETE 1-75001 PARIS 1 u

&  Co-traitant: SOCIETE 2 - 13005 MARSEILLE 5 +

gnznSbba [ & ] 2]

O Option 2 : Présentation avec sous  -traitance seule

~yCandAdr ANN? @ MAAGENn&Edr N A KA nerrdgkdgA
quement de la sous -traitance.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ sivous répondez 3 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- ) Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

fraitants 7 * @ Oui, je souhaite uniqguement décrire des sous-traitants
O Nen
83 sous-traitants Actions
& Candidat: Entreprise - 92130 I1SSY-LES-MOULINEAUX v/

&* Ajouter un sous-traitant

uk nN?2A ryd&K AN re?2t Ada N &N-Kaitanigs] d fraepeX N
ment en saisissant les SIRET de ses sous -traitants.

~e&r DN Ay AY dnitant, BFes 18 SIREN®tr  NIC renseignés, il pourra
WAAQDNE Ay A Ve 2tnerrdahdi@ appadaitré les détails de son grou-
pement dans le tableau récapitulatif.

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ Sivous répondez 3 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- O Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

traitants? © @ Oui,je sauhaite uniquement décrire des sous-traitants
O Men
83 Sous-traitants Actions
&  Candidat: Entreprise - 92130 ISSY-LES-MOULINEAUX +/

& Ajouter unsous traitant

$  Sous-traitant: - ﬂ

EAAT K

N OAr DF?AN OQAADZDAA? &N necanAAA
nedr N A KA

nerrdkdA&dan DFArr dFf AthiantDRour

ATEXO | Guide utilisateur - AGENT | Derniere mise a jour | 12112025

Y



3>f e AOAde AAAKdANr QeBnANBNAAAJENr DF?A ?2AdAdr AAN? & MAA 45 |69

3.6.1.14Z0ne

« Répondre a la
consultation

»

un sous -traitant, il faut cliquer sur «  Assigner des lots Ws CA BNA?
alors pour sélectionner le(s) lot(s) a assigner.

Etape 4: Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ 5ivous répondez 3 cette consultation sous farme de groupement, vous pouvez rensefgner icivos ca-traftants et les éventuels sous-traitants du groupement,

Souhaitez-vous décrire un groupement ou des sous- O Oui je souhaite déerire un groupement et éventuellement des sous-traitants
traitants? * @ Oui, je souhalte uniquement décrire des sous-traitants
O Non
&3 Soustraitants Actions

&  Candidat: Entreprise -92130IS5Y-LES-MOULINEAUX v

ATEXO - 75008 PARIS \/

Sélection des lots

Sélection des lots

O Option 3 : Présentation en candidat seul

~yCandAdr ANN? @ MAAGENn&dr N A KA nerrdkdg?s
choisit alors « Non » a la question « Souhaitez -vous décrire un groupement
ou des sous -traitants  ».

Etape 4 : Déclaration des Groupements et Sous-traitants

@ 5ivous répondez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner ici vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

décrire un gry ou des sous- ) Oui, je souhaite décrire un groupement et éventuellement des sous-traitants

traitants? * ) Oui, je souhaite uniquement décrire des sous-traitants

® Non

Le bouton « Répondre & la consultaton W nNEBNaA DX AQQOn DN«
réponse suite a la sélection des lots et du mode de candidature.

Etape 3: Répondre a la consultation

Accéder au service de dépot d'un pli Répondre & la consultation

Les fonctionnalités du formulaire de réponse sont décrites ci -apres.
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3.6.2. Formulaire de
réponse

3.6.2.1. Zone de rappel
de la consultation

3.6.2.2. Zone de rappel
des coordonnées du
signataire

3.6.2.3. Zone « Ma
réponse

Du ULE validé

Type de dossiers

Le Formulaire de réponse se décompose en plusieurs zones

Cette zone permet au soumissionnaire (qui n'a pas a rédiger I'enveloppe ex-
térieure de sa réponse comme il le ferait en mode papier) de s'assurer qu'il
ne fait pas de confusion sur la consultation a laquelle il répond.

Le contenu de ce widget est de rappeler également le temps restant avant
la date et heure limite de remise des plis.

Accueil  Consultations ~ Répondre

Détail de la consultation +
Date et heure limite de remise des plis : 31/10/2018 17:30 (heure de Paris) &J* g=
Référence: ADO-1709-2
Intitulé : Acquisition et pose de compactus
Objet : Acquisition, pose et maintenance de ires mobiles ) et de
rayonnages fixes dans le magasin de la bibliothéque du site de la direction générale de I'insee
aMontrouge.

Temps restant pour répondre (délal d'acheminement inclus) : Dans 33 jours 7 heures 37 minutes

Temps d*acheminement avec un débit de 128 kbs, il faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée a titre indicatif) * En savoir plus

Cette zone présente :
O Les coordonnées de I'Utilisateur Entreprise authentifi¢,
O L'adresse de courrier électronique de I'Utilisateur authentifié, définissant
l'adresse a laquelle doit étre envoyé le courriel d'accusé de réception.
- NB: Cette adresse peut étre modifiée a I'écran en cas de souhait de
recevoir l'accusé de réception a une autre adresse électronique.

Mes coordonnées -
Entreprise: ATEXO

Nom: PASSET

Prénom: Marc

Adresse électronique : p.nom@societe.com

Adresse d'Accusé de réception: p.nom@societe.com

>NAAN "eAN nN&BNaA & AyCadAdr AAN? & MAA G
piéces constituant sa réponse.

En fonction du paramétrage défini par I'Acheteur, le contenu du widget "Ma
réponse" peut varier et comprendre les éléments décrits dans les chapitres
suivants.

—exEre?y?A ECTM Nra &NArNgFfAn NaA WAAJDZ
intégré a la réponse.

Si des références DUME de membres du groupement ont été renseignées,
elles sont également affichées.

[Pléces de la réponse

Document Unique de Marché Européen (DUM E}=

i1 Leformulaire DUME validé en phase précédente est bien joint aux piéces de votre réponse.
[@ ATEXO - DUME ccPbnwin - format XML (via Service National DUME)

@ ATEXO - DUME ccPbnwtn - format PDF (via Service National DUME)

B PERRIER 5AS - DUME %uoefecj - format XML (via Service National DUME)

[ PERRIER 5AS - DUME %uoefec) - format PDF (via Service National DUME)

O Dossier de candidature
O Dossier d'offre (un par lot dans le cas d'une consultation allotie)
O Dossier d'anonymat

Ci-dessous, I'exemple d'un formulaire composé d'un dossier de candidature
ainsi que d'un dossier d'offre par lot constituant la consultation :
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Ma réponse

Cette liste est non modifiable. Elle correspond aux lots sélectionnés 2 ['étape de sélection des lots. Si elle est incompléte, veuillez revenir 3 'étape précédente pour
modifier votre sélection.

Sélectiondes lots

Piéces de laréponse

Dossier de candidature Actions

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

s Acted'engagement 4 n
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

Lot 2- Dossier d'offre :LOTE Actions =

5 Acted'engagement 4 n
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

Lot 3- Dossier d'offre: LOTC Actions =

5 Acted'engagement |4 u
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

L'action "Sélectionner les fichiers" permet d'ajouter une ou plusieurs pieces
libres pour chacun des dossiers constituant la réponse de I'Utilisateur Entre-

prise.
L,_.} —
Rechercher dans : v,,l.olz v &0
. 25 AE-Lot*2.pdf
_’;} 2} Bordereau des prix-Lot*2.s
PYONBr OB 7% CCAP-Lot"2.pdf
|12 CCTP-Lot™2 pdf
wﬁ. Memoire technique-Lot*2.pdf
- |
Desktop
My Documents
A
Computer
@ oo ]
B Type de fichier : Tous les fichiers (*.%) v Annuier

Il est possible de sélectionner simultanément plusieurs pieces en mainte-
nant la touche "Ctrl" du clavier.

Le raccourci clavier "Ctrl + A" permet de sélectionner toutes les piéces d'un
répertoire.

Cliquer sur le bouton "Ouvrir" ajoute les pieces sélectionnées au dossier.

®ee?& Ot Ae?N ArnN DN Darr dNER dA Nopier -glis-
ser » dans la zone délimitée par des pointillés.

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Selectionner les fichiers
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Ajouter un jeton de
signature

Située dans le champ "Dossier d'offre", cette ligne permet a I'Utilisateur En-
treprise de s'assurer que son acte d'engagement sera joint et signé (le cas
échéant) individuellement.

Lorsque cette ligne existe, I'ajout de I'acte d'engagement se fait en cliquant
sur l'action correspondante «+»,

la signature est autorisé ou requise pour la consultation, le bouton
«Ajouter le jeton de signature » est proposé pour chaque fichier ajouté.

1?2 0OKdO r?ac AN ke?2aeA w ! Ye?aANac AN VYNa
rye?WaN NA AyCadAdr AnNN? @ MAAaGNna&dr N nN
néré préalablement au dép6t de sa réponse.

© Dossier doffre Signature Actions
% Acte dengagement - AE_Lot1.pdf 11,85 KB ﬂ
@ Envoi du fichier X
— O > CePC > Bureau > Dossier offre AOO v 0 Rechercher dans : Dossier offr... 0
Organiser v Nouveau dossier == v [
g - o Actions
My# A  Nom Modifié le Type Taille
B Bur# =" AE_Lot1.pdf 12/11/2014 Adobe Acrobat D... 12Ko
€ Go# |7 AE Lotl.pdf - 20170109180720 - Signatur... | 09/01/2017 Document XML 9Ko
2-CA "V AE_Lot2.pdf Adobe Acrobat D... 12Ko
4-GU J AE_Lot2.pdf - 2017010910720 - Signatur... Document XML 9Ko
Entrep fl_ZJ Candidature.zip zip Archive 170Ko pe)
e |_| Candidature.zip - 20170109180720 - Sign... Document XML 9Ko
Fichiel o
(3 Offre_Lot1.zip zip Archive 198 Ko
7@ OneDri [] Offre_Lot1.zip - 20170109180721 - Signat... Document XML 9Ko
(3 Offre_Lot2.zip zip Archive 198 Ko
@ Qsync 5 . :
|_| Offre_Lot2.zip - 20170109180721 - Signat... Document XML 9Ko
@8 CePC
B Burea
- v < >
Y
Nom du fichier : | AE_Lot1.pdf - 20170109180720 - Signature 4.xr ‘ Tous les fichiers (*.) M
A?dAN a AyAYe?aA D2 YNaeA DN rrd?f NAA? ENR
wnaedRdn NaA ARROtn a Ay?aAadAdr AAN? E NAA
@ Dossier doffre Signature Actions
°C Acte d'engagement : AE_Lot1.pdf 11.65 KB B
Jeton AE_Lot1.pdf - 20170109180720 - Sign 258 KB R © @ CN: Charles CIVETE (AC: CN= ﬂ

Les statuts de vérification de la signature sont précisés au niveau de la lé-
gende. Cette Iégende est accessible depuis le bouton

Légende

Détail signature

R - & Vérification OK: Un jeton de signature 2 été associé au fichier joint et la signature est
valide.

R - @ Vérification KO: Un jeton de signature 2 été associé au fichier joint etz signature est
invalide. (Exemple : certificat expiré, jeton inapproprié...).

R - O Vérification incertaine: Un jeton de signature a &té associé au fichier joint mais [z
validité de |a signature ou du certificat est incertaine.
Aucun jeton associé: Aucun jeton de signature n'a été associé au fichier joint
Actions

| [: Ajouter la pigce attendue. Dans le cas d'une piéce typée, permet d'sjouter la pigce
typée attendue au formulaire.

| [ :  Retirer une piéce jointe du formulaire. Dans le cas d'une pigce de type "Pigce libre”, I2
ligne entiére est supprimée. Cette action ne supprime jamais le fichier correspondant
se trouvant sur votre poste.

Fermer
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3.6.2.4. Zone
informative sur les
fonctions de sécurité

Le détail de la signature est accessible en cliquant sur « Voir le détail de la
signature » :

Piéces de la réponse

© Dossier de candidature Signature Actions

[S) Pigce libre : Candidature.zip B

Jeton Candidature.zip - 20160614092744 - ® © .o Chartes CIvETE (Ac: cii= | (@ |
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichid_VOIr le détail de la signature

-A RNA&AaEN r?24dW¥AAAN ryARRGOt N T

Détail de |a signature

“ Tous Wa conitniled e vabdie d8 Sathe Signatune ool bik PAEEEL Sved BUCCRE

SO 0 ARIRETTE L CAn

scicl o sgrutare ©

dicat émis &:

Fermer

Le résultat individuel des contrdles suivants est affiché :

O Période de validité : permet de s'assurer que le certificat utilisé pour ré-
aliser la signature n'est pas expiré.

O Chaine de certification : permet de s'assurer que I'Autorité de Certifica-
tion ayant délivré le certificat est reconnue et approuvée.

O Non révocation : permet de s'assurer que le certificat utilisé pour réaliser
la signature n'a pas été révoqué par I'Autorité de Certification I'ayant dé-
livré.

O Non répudiation : permet de s'assurer que le jeton de signature corres-
pond bien "techniquement" au fichier signé (et par extension, que le fi-
chier joint au formulaire n'a pas été modifié apres avoir été signé).

En fin de formulaire, la plate  -forme indique les opérations cryptographiques
engageées :

Signature électronique des plis : Oui (avec loutil de la plateforme, sur mon poste de travail avec mon certificat électronique)
Chiffrement des plis : Oui (serveur)
Transmission sécurisée des plis : Oui

O Signature des plis : si "Oui", la signature électronique des plis est requise
pour cette consultation ;

O chiffrement des plis : opération cryptographique réalisée sur un serveur
cryptographique ;

O Transfert sécurisé des données : flux crypté pour I'acheminement sur la
plate - forme.
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3.6.2.5. Zone de

validation et envoi

3.6.2.6. Accusé de

réception

horodaté
du dépot

Pour pouvoir finaliser son dépét, I'Utilisateur Entreprise authentifié doit ac-
cepter les conditions d'utilisation de la plate -forme puis cliquer sur le bouton
"Valider" afin de démarrer le processus de réponse.

Conditions d'utilisation

@e reconnais avoir pris connaissance des conditions générales dutilisation de la plate-forme de dématérialisation et je les accepte

= =)

CAN Redr AA cenneAr N WAAJDANR dA Nra ne
s'affiche.

Durant la phase de transmission des fichiers de la réponse, toute action sur
la page est impossible.

Une fois I'envoi terminé, une fenétre récapitulative de confirmation apparait :

© Votre réponse a bien été enregistrée.

Horodatage dudépot:  19/09/2018 14:08:32

€@ Informations sur le dépdt

Déposé le: 19/09/2018 14:08:32
Par: NOM Prénom (p.nom@societe.com)
Entreprise: SOCIETE

Document Unique de Marché Européen (DIJMEl=
[® ATEXO - DUME cc9bnwin - format XML (via Service National DUME)
[@ ATEXO - DUME cc9brwin - format PDF (via Service National DUME)

[ PERRIER SAS - DUME 9uoefec] - format XML (via Service Mational DUME]

[@ PERRIER SAS - DUME Suoefec) - format POF (via Service National DUME)

Dossier de candidature Signature Actions
9 piace libre : Candidature.zip

Jeton: Candidature.zip - 2018027145010 - Signature 2xmi 5):@ @ CN : Charles CIVETE [ AC : CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises, OU=ATEXO AC DEMO, 0=ATEXO, L=PAris, IE

Lot 1- Dossier d'offre: LOT A Signature Actions
B¢ DC3- Acte d'engagement : AE._Lot1.pdf

Jeton: AE_Lot1.pdf - 20180905161123 - Signature Lxmi [59:@ @ CN: Charles CIVETE (AC: CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises, QU=ATEXO AC DEMO, 0=ATEXO, L=Pris, (E)
[3 pizce libre: Offre _Lot1.2lp

Jeton: Offre_Lot1.zip - 20160614052747 - Signature 1.xmi [53):@ @ CN : Charles CIVETE (AC : CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises, OU=ATEXO AC DEMO, 0=ATEXO, L=PaRis, (ED)

Cette page récapitule les informations suivantes :
Informations sur la consultation,

Horodatage du dép6t,

Contenu de la réponse,

Signature(s) électronique(s) transmises par I'Utilisateur Entreprise, sous
forme de jetons de signatures,

QQQ0

Chaque jeton de signature peut étre téléchargé a l'aide du bouton
«Ajouter ».

O Acces A? &=Ef DFAQO?rn DN cnQNnadeA DN K

Apres chaque dépdt correctement effectué, I'application :

O Affiche immédiatement un message sur la plate -forme certifiant que le
dépbt a bien été effectué, avec I'horodatage.

O Envoie immédiatement un accusé de réception par courriel, signé par la
plate -forme , et indiquant la bonne réception du pli. Cet accusé de ré-
ception indique :

- les caractéristiques essentielles de la consultation (Entité publique,
Référence et Objet de la consultation, date et heure de cléture, date
et heure de réception, etc.) ;

- une piece jointe au format PDF qui comprend les caractéristiques
de la liste de chaque fichier transmis, son poids ainsi que le nom du
jeton de signature associé le cas échéant et son poids.
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Accuse de reception de reponse électronique

Bonjour Prénom NOM
Une réponse électronique a bien été recue pour la consultation ci-dessous

Veuillez trouver les caractéristiques du dép6ét et le contenu de |a réponse dans le
PDF en piéce jointe de ce mail

Entité publique FORM - Organisme de Formation

Organisme de Formation

Service FORM -

Références | Intitulé A002017 | Appel d'offre ouvert 2017

on d'un batiment

Objet de la consultation Marche de travaux pour la construct

Type de procédure Appel d'offres ouvert

12/12/2016 14:10

Date de mise en ligne

2711272017 17:30

Date et heure limite de
remise des plis

O une piéce jointe au format PDF qui comprend :
un rappel des caractéristiques essentielles de la consultation ;
les caractéristiques du dépdt (informations entreprise, horodatage
du dépbt)
AA KdraN DN Ot Ae?N ROt dN&E& A cEAArE
libres, DUME), son poids ainsi que le nom du jeton de signature
associé le cas échéant et son poids.

Cet accusé de réception par courrier électronique sert de preuve de dépét
et peut étre opposable pour le soumissionnaire.

>t Ae?N re?BdrrdeAANAdEN NraA dAWdAN &
nigue sur la Consultation de test de la plate -forme. Ainsi, il est
O Certain que le Poste de travail “prévu pour la réponse électronique fonc-
tionne bien,
O 1?2 Qe?x®AAA DAr
O Conscient des jetons de signature

nNEeONrr?2r O&' naef eAnt

créés.

3.7.Messagerie sécurisée

Re AQAadeAA,

3.7.1.  Réception

DX ? A BNrr A
accuseé de

réception

-

via la Messagerie sécurisée  ? AN
avec accusé de réception , opposable, qui permet a chaque Entité publique

DZ n Qt AANF Na& DNr Qe?acacdNaEr nANQOAcEeAde? Nr
lon le méme principe que les lettres recommandées avec accusé de réception.

La plateforme intégre

Que ce soit pour demander des compléments, des précisions, ou pour noti-

fier une décisionde Ay NAA d A n , cpteoActiom ? Mdlité permet une conti-
nuité dans la dématérialisation des échanges entre I'Entité Publique et les
Entreprises.

De fagon analogue a une lettre recommandée avec accusé de réception, le

courrier électronique fait I'objet d'un accusé de réception horodaté alalec-
ture du courrier  par le destinataire.
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Informations

Emeiews
Dessnatsre
Objet

Echanges
Envoi du courrier
1800872020 - 16:31:50
Eonjeur

Nous

Aprés anaiyse, il vous est dem

Merci de.

ntesit pour cetie consuliobicn

La piate-forme e dématinialsanon oes marchés pubiics

19082020 - 16:32.32

AR

° Réponse du destinataire

Corps de karéponse

Pikces jintes

Déposer es fichiers ki Dour jes jondre

Séiectonner un fichier

! RQA DZAQO?r N& &nQONnadeA D2 BNrr AP N

A Q

cliquer sur le bouton «

Accéder au contenu du message

» ou sur le lien regu

par dans la boite mail du destinataire
tenu du message sur la plateforme.

et accéder ainsi directement au con-

Si le message envoyé par I'Entité publique a été configuré de fagon a per-
BNAAG&GN ?AN anneAr NR AynOQa&AA ARR(J Otédactione

DA

rA enneAr NR AWNO nerrdkd&dan

NB : Pour pouvoir répondre via la plateforme, il est nécessaire de disposer
d'un compte Entreprise et d'étre authentifié sur la plateforme.
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